Politica e Procedimentos para

CONTROLE E PAGAMENTOS



Introducao

Em resposta a solicitacao, detalhamos abaixo os
controles internos da CAVA Geotechia e Topografia
relativos ao processo de aprovacao de pagamentos.

Nossos procedimentos sao desenhados para garantir a
maxima seguranca, transparéncia e eficiéncia, refletindo
nosso compromisso fundamental com a Etica em tudo
que fazemos e a integridade presentes em nossa missao.



Descricao dos Controles
do Processo de Aprovagao
de Pagamentos

O processo segue um fluxo estruturado em cinco
etapas principais, desde a requisicdo ate a
efetivacdo do pagamento, garantindo multiplos
pontos de verificagcao e conformidade.



Requisicao e Comprovacao do
Servico/Produto

* Todo pagamento € iniciado a partir de uma requisicao formal
(Ordem de Compra ou Contrato de Servico).

* A condicao principal para o inicio do fluxo de pagamento € a
**verificagcao da entrega**: o servico deve ter sido completamente
prestado ou o produto deve ter sido recebido e conferido.

* A comprovacao é feita mediante a apresentacao de documentos
suporte, como Nota Fiscal, boletim de medicao aprovado pelo gestor
do projeto e/ou termo de recebimento do servico.



Verificacao de Conformidade pelo Setor
Financeiro

* ApOs o recebimento da documentacao, o setor Financeiro realiza
uma verificacao administrativa, checando a conformidade fiscal do
documento, a correspondéncia dos valores com a Ordem de Compra e
as clausulas do contrato.

* *Exigéncia de Contrato Assinado**

*Para todos os servicos recorrentes, projetos de maior
vulto ou aquisi¢coes acima de um valor pré-definido, é
obrigatodria a existéncia de um contrato de prestacao de
servicos firmado entre as partes antes do inicio de
gualquer atividade.Esta pratica formaliza a relacao e
garante a seguranca juridica, alinhada a nossa meta de
construir relacoes de confiancga.



Niveis de Alcada para Aprovacao (Limites de
Autorizacao)

* A CAVA opera com um sistema de alcadas de aprovagao para garantir gue os
pagamentos sejam autorizados por gestores de nivel apropriado:

Nivel 1 (Gerentes e Coordenadores): Aprovam pagamentos relativos aos seus centros
de custo até um limite pré-determinado, sempre vinculados a um contrato ou ordem de
compra ja estabelecida.

*Nivel 2 (Diretoria Financeira): Aprovam pagamentos que excedem o limite do Nivel 1.

Nivel 3 (Diretoria Executiva): Pagamentos de alto valor, investimentos estratégicos ou
pagamentos nao previstos no orgcamento exigem a aprovacao conjunta de dois diretores.



Efetivacao do Pagamento

* Somente apods a aprovacao na algada correta, o setor Financeiro agenda o pagamento
no sistema bancario.

Uma segunda conferéncia dos dados (favorecido, valor, data) e realizada antes da
liquidacao final.



Politicas e Procedimentos Anexos

Para fornecer uma visao completa de nossa
governanga, anexamos oS seguintes
documentos que regem o0s controles
mencionados:

@ Codigo de Etica e Conduta
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@ Politica de compras e contratacao de fornecedores

@ Tabela de Alcadas de Aprovacao Financeira




A estrutura de controles da CAVA assegura
que todas as obrigacoes financeiras sejam
cumpridas com rigor, diligéncia e em total
conformidade com nossos valores. Este
processo & fundamental para a
sustentabilidade do nosso negocio e para a
manutencao da confianca de nossos clientes e
parceiros.



Contato
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www.cavasondagem.com

@ (62)3574 3621/ (64) 99286 9229
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